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Steinbeis
E Transferzentrum fiir Agenda

Ressourceneffizienz
Zeit Block Inhalte
09:00 BegriiBung, Kennenlernen Einstieg, Ziele, Uberblick, Vorerfahrung erfassen
09:15 Generative KI verstehen Grundlagen Generative KI, LLMs, Chancen & Grenzen
09:45 Sicherheit, Datenschutz & Datenschutz, Halluzinationen, Faktenpriifung, Kennzeichnung

Verantwortung

10:30 O Pause —
10:45 Prompt-Engineering 1 Anatomie eines Prompts, Strukturelemente
11:30 Prompt-Engineering 2 Prompting-Techniken, Iteration, Optimierung
12:15 Praxis: Transfer Eigene Aufgaben: Prompts entwickeln und verbessern
12:45 Abschluss & Zertifikat Zusammenfassung, Q&A

Prasentation mit KI-Unterstiitzung erstellt

© Steinbeis 2026 | www.steinbeis.de



Zeit

Steinbeis
E Transferzentrum fiir Agenda

Ressourceneffizienz

Block

Inhalte

09:00

09:15

09:45

10:30

10:45

11:30

12:15

12:45

BegriiBung, Kennenlernen

Generative KI verstehen

Sicherheit, Datenschutz &
Verantwortung

& Pause

Prompt-Engineering 1

Prompt-Engineering 2

Praxis: Transfer

Abschluss & Zertifikat

Einstieg, Ziele, Uberblick, Vorerfahrung erfassen

Grundlagen Generative KI, LLMs, Chancen & Grenzen

Datenschutz, Halluzinationen, Faktenprifung, Kennzeichnung

Anatomie eines Prompts, Strukturelemente

Prompting-Techniken, Iteration, Optimierung

Eigene Aufgaben: Prompts entwickeln und verbessern

Zusammenfassung, Q&A

Prasentation mit KI-Unterstiitzung erstellt

© Steinbeis 2026 | www.steinbeis.de



Transferzentrum fiir
Ressourceneffizienz

ESteinbeis ‘ BegriiBung, Kennenlernen

Einstieg, Ziele, Uberblick, Vorerfahrungen erfassen

g !
Kennenlernen Welche Besondere
= Wiinsche oder
Vorerfahrungen t')A\ ufgbat.)te " Fragen die Sie
vorhanden? el gerne im
Sie mit KI? Workshop
beantwortet
haben
mochten ?

117263-2018-05

Prasentation mit KI-Unterstiitzung erstellt © Steinbeis 2026 | www.steinbeis.de



Transferzentrum fiir

Ressourceneffizienz Limitierungen kostenfreier generativer KI-Tools

ESteinbeis BegriiBung, Kennenlernen

Hﬁﬁ] perplexity
Gemini A% Quen

J Grok
¥ Claude

Nutzungsvolumen kostenfreier Versionen variiert erheblich.
Viele Sterne stehen fiir ein hohes, kostenfreies Nutzungsvolumen.

© Steinbeis 2026 | www.steinbeis.de )


https://www.perplexity.ai/
https://copilot.microsoft.com/
https://gemini.google.com/
https://x.ai/grok
https://chat.qwen.ai/
claude.ai/
https://www.deepseek.com/en

Transferzentrum fiir

Ressourceneffizienz Die KI stellt sich vor

WAL
fre & 3,;7{/’79
9 S Z/é‘
Kl
y-o

PRAXIS-UBUNG: KI

VERWENDE JETZT DEN FOLGENDEN PROMPT ...

Die KI stellt sich vor

ESteinbeis BegriiBung, Kennenlernen

Prasentation mit KI-Unterstiitzung erstellt © Steinbeis 2026 | www.steinbeis.de 6



Zeit

Steinbeis
E Transferzentrum fiir Agenda

Ressourceneffizienz

Block

Inhalte

09:00

09:15

09:45

10:30

10:45

11:30

12:15

12:45

BegriiBung, Kennenlernen

Generative KI verstehen

Sicherheit, Datenschutz &
Verantwortung

& Pause

Prompt-Engineering 1

Prompt-Engineering 2

Praxis: Transfer

Abschluss & Zertifikat

Einstieg, Ziele, Uberblick, Vorerfahrung erfassen

Grundlagen Generative KI, LLMs, Chancen & Grenzen

Datenschutz, Halluzinationen, Faktenprifung, Kennzeichnung

Anatomie eines Prompts, Strukturelemente

Prompting-Techniken, Iteration, Optimierung

Eigene Aufgaben: Prompts entwickeln und verbessern

Zusammenfassung, Q&A

Prasentation mit KI-Unterstiitzung erstellt

© Steinbeis 2026 | www.steinbeis.de



Steinbeis

Transferzentrum fiir
Ressourceneffizienz

1. ROHMASSE:
TRAININGSDATEN

Gigantische Datensammlung aus
dem Internet. Milliarden von Satzen
als "Schulmaterial”.

117263-2018-05

Prasentation mit KI-Unterstiitzung erstellt

Generative KI verstehen

Entstehung eines Large-Language-Modells

Liickentext

Der ____istblau
2. TRAINING: 3. ERGEBNIS: 4. FEINSCHLIFF:
MUSTER ERKENNEN NEURONALES NETZ FINETUNING
(CO-OCCURRENCES)
Ein resiges Netz aus Menschen bewerten und korrigieren.
Statistische Zusammenhange und Wahischeinlichkeiten und Milliarden Die Kl passt ihre Regler an, um
Haufigkeiten analysieren. Wie oft folgen von Parameten. Es kann des nichste niitzliche und angemessene Antworten
bestimmte Worter aufeinander? Wort vorhersagen. zu geben.

Lernen durch Vorhersagen.

© Steinbeis 2026 | www.steinbeis.de



Transferzentrum fiir

Ressourceneffizienz Chancen & Grenzen

E Steinbeis | Generative KI verstehen

1. Wahrscheinlichkeit 2. Wissen = 3. Belohnung fiirs 4, Muster erkennen 5. Kein Gedichtnis
statt Wahrheit Trainingsdaten Anworten # Verstehen '
B =@ b @
9-m @ 7 :
So funktioniert's: So funktioniert's: Alles So funktionier!’s: Kl wurde So funktionet’s: Kl findet So funktioniert's:
Kl sagt das statistisch Wissen stammt aus Texten, trainiert zu antworten, nicht statitische Muster, kein Nur der aktuelle Chat
wahrscheinlichste nachste mit denen trainiert wurde JIch weild es nicht" zu echtes Begreifen existiert fiir die KI
Wort voraus sagen
Fliissige, natiirliche Texte Breites Allgemeinwissen, Immer hilfsberett, liefert StarkbeiZwsammen- Jede Anfrage wird
in Sekunden viele Themen abdeckbar auf fast jede Frage etwas fassungen, Ubersetaingen, unvoreingenommen
Ideenfind bearbeitet
A Klingt immer A Zettlich begrenzt, kulturell A\ ,Halluzinationen" - s L o~
tiberzeugend - auch verzerrt, keine Garantie erfindet plausible Fakten A\ Schwach bei Logik, A Ohne Kontext im Prompt
wenn's falsch ist fiir Aktualitat statt Unwissen zuzugeben Rechnen, bleift die Antwort
Kausalzusamme hangen oberflachlich

Anbieter generativer KI arbeiten standig daran, die Schwachen
abzumildern und mit Erfolg - Die Grenzen sind nicht statisch!

117263-2018-05

Prasentation mit KI-UnterSeerezemm © Steinbeis 2026 | www.steinbeis.de




E Steinbeis | Generative KI verstehen

Transferzentrum fiir

Ressourceneffizienz PraXiS-U bu ng: KI

ir
Ll-o

PRAXIS-UBUNG: KI

VERWENDE JETZT DEN FOLGENDEN PROMPT ...

Generative KI verstehen

Prasentation mit KI-Unterstiitzung erstellt © Steinbeis 2026 | www.steinbeis.de 10



Zeit

Steinbeis
E Transferzentrum fiir Agenda

Ressourceneffizienz

Block

Inhalte

09:00

09:15

09:45

10:30

10:45

11:30

12:15

12:45

BegriiBung, Kennenlernen

Generative KI verstehen

Sicherheit, Datenschutz &
Verantwortung

& Pause

Prompt-Engineering 1

Prompt-Engineering 2

Praxis: Transfer

Abschluss & Zertifikat

Einstieg, Ziele, Uberblick, Vorerfahrung erfassen

Grundlagen Generative KI, LLMs, Chancen & Grenzen

Datenschutz, Halluzinationen, Faktenpriifung, Kennzeichnung

Anatomie eines Prompts, Strukturelemente

Prompting-Techniken, Iteration, Optimierung

Eigene Aufgaben: Prompts entwickeln und verbessern

Zusammenfassung, Q&A

Prasentation mit KI-Unterstiitzung erstellt

© Steinbeis 2026 | www.steinbeis.de
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Transferzentrum fiir

Ressourceneffizienz Datenschutz und Vertraulichkeit

E Steinbeis | Sicherheit, Datenschutz & Verantwortung

WAS IST PROBLEMATISCH? WARUM PROBLEMATISCH? RICHTIGE VORGEHENSWEISE
==n
g = =
X b=a
@® Personenbezogene Daten ® Eingaben werden an Server @® Daten vor Eingabe
(Namen, Kontakte, des Anbieters Ulibertragen anonymisieren (z.B. “Kunde A",

Mitarbeiterdaten, Kundendaten) “Mitarbeiter B”)

® Daten konnen gespeichert

® Geschaftsgeheimnisse und fur Training verwendet @ Trainings-Funktion deaktivieren
(Strategien, Kalkulationen, werden ; : ;
Produktinfos) , ® [m Zweifel: nicht eingeben
® DSGVO-VerstoBe: BuBigelder e o ;
® Zugangsdaten [Passwdrter, bis 20 Mio. Euro oder 4% ® Faustregel: "Nicht i offentliche
API-Keys, Tokens) Jahresumsatz E-Mail = nicht in KI

117263-2018-05

Prasentation mit KI-Unterstiitzung erstellt © Steinbeis 2026 | www.steinbeis.de



117263-2018-05

Steinbeis

Transferzentrum fiir
Ressourceneffizienz

WAS SIND
HALLUZINATIONEN?

(%

D
o

® Kl erfindet plausibel
klingende, aber faktisch
falsche Informationen

@ Erfundene Quellen mit
korrektem Format

@ Falsche Zahlen, Daten,
Paragraphen - selbstsicher
prasentiert

@® Vermischung von korrekten
und erfundenen Details

Prasentation mit KI-Unterstiitzung erstellt

WARUM
PASSIERT DAS?

&

® Kl ist statistischer
Textgenerator, kein
Wissensspeicher

@ Keine Unterscheidung
zwischen Wissen und
Nicht-Wissen

@ Keine inharente
Selbstkorrektur

WARNSIGNALE

@ Sehr spezifische Angaben
ohne nachvollziehbare
Quelle

@ Detaillierte
Quellenangaben

@ Antworten, die “zu
perfekt” passen

Sicherheit, Datenschutz & Verantwortung

Halluzinationen (plausibel, aber falsch)

GEGENMABNAHMEN

ofF

v

® Quellenangaben IMMER

im Original prifen

@® Bei wichtigen Fakten:

zweite unabhéngige
Quelle nutzen

@ Kl fir Struktur nutzen,

nicht als
“Wahrheitsmaschine”

© Steinbeis 2026 | www.steinbeis.de



Steinbeis
Transferzentrum fiir
Ressourceneffizienz

KERNPROBLEM

® Kl-Ausgaben werden als
gepriftes Wissen behandelt

® Modelle haben einen
Wissensstichtag

® Keine aktuellen Ereignisse
oder neue Gesetze

117263-2018-05

Prasentation mit KI-Unterstiitzung erstellt

KRITISCHE BEREICHE
(IMMER VERIFIZIEREN)

® Rechtliche Aussagen, Normen,
Vorschriften

® Zahlen, Statistiken,
Studienergebnisse

® Zitate und Quellenangaben
® Technische Spezifikationen

® Aussagen Uber konkrete
Personen/Unternehmen

Sicherheit, Datenschutz & Verantwortung
Faktenprifung & Aktualitat

RICHTIGE VERIFIKATION

170
- C—
o
® Primarquellen bevorzugen

(Gesetzestexte, Originalstudien)

® Mehrere unabhangige Quellen
heranziehen

® Textpassagen stichprobenartig
suchen

® Faustregel: Je wichtiger die
Entscheidung, desto
grundlicher die Prufung

© Steinbeis 2026 | www.steinbeis.de



Steinbeis
Transferzentrum fiir
Ressourceneffizienz

KERNPROBLEM

e

® Kl-generierte Inhalte werden
als menschliche Leistung
ausgegeben

@® Fehlende Transparenz Uber
KI-Nutzung

117263-2018-05

Prasentation mit KI-Unterstiitzung erstellt

RECHTLICHE LAGE

.‘\

EU Al Act (Art. 50): Transpa-
renzpflichten ab August 2026

Synthetische Inhalte miissen
maschinenlesbar gekennzeichnet
werden

Deepfakes miissen klar als
kiinstlich erkennbar sein

UWG: Irrefihrung kann
abmahnfahig sein

Sicherheit, Datenschutz & Verantwortung

Kennzeichnung von KI-Inhalten

PRAGMATISCHE
EMPFEHLUNG (3 STUFEN)

[oP)
M

52y
@ Stufe 1: Intern dokumentieren

(wo wurde Kl genutzt?)

@ Stufe 2: Im Team transparent
machen

@ Stufe 3: Extern offenlegen bei
Veroffentlichung

® Chatbots immer.klar als Kl
kennzeichnen (- )

© Steinbeis 2026 | www.steinbeis.de



Steinbeis

Transferzentrum fiir
Ressourceneffizienz

ZWEI ZENTRALE
PROBLEME

&
fy
® Rein Kl-generierte Inhalte

haben keinen Urheber
(nicht geschiitzt)

® KI-Output kann
geschiitzten Werken zu
stark ahneln

117263-2018-05

Prasentation mit KI-Unterstiitzung erstellt

WEM GEHORT DER
KI-OUTPUT?

el

@ Urheberrecht schiitzt nur
“persaonliche geistige
Schopfungen”

® Rein Kl-generiert =
grundsatzlich gemeinfrei

® Kein Exklusivrecht am
generierten Inhalt

RISIKO
RECHTSVERLETZUNG

‘§a

® Ahnlichkeit zu geschiitzten
Werken/
Werken/Marken/Logos

® Nutzer haftet bei
Veroffentlichung

@ Abmahnung, Unterlassung,
Schadensersatz (oft
1.000-5.000 Euro)

Sicherheit, Datenschutz & Verantwortung

Urheberrecht & Rechtsverletzungen

PRAVENTIONSMASS-
NAHMEN

@ Kl-Output nicht 1:1

ibernehmen, sondern
deutlich bearbeiten

® Bei Verdacht auf Ahnlichkeit:
nicht verwenden

@ Plagiatscheck und Reverse-
Image-Search einsetzen

® Fir kritische Inhalte (Logos,
Claims): professionell
erstellen lassen

© Steinbeis 2026 | www.steinbeis.de



Transferzentrum fiir

Ressourceneffizienz KI-Richtlinie im Unternehmen — Ihr Sicherheitsnetz

E Steinbeis | Sicherheit, Datenschutz & Verantwortung

Nicht alles verbieten, sondern klar machen, was erlaubt ist.

e Was darf ich? Was darf ich nicht? \/ Was gilt immer?

* Texte schreiben, « Kundendaten, * |ch bleibe verantwortlich.
« zusammenfassen, libersetzen, * Mitarbeiterdaten, * KI-Output muss gepriift
* |[deen entwickeln — mit « Kalkulationen, werden, bevor er
allgemeinen und « Strategiepapiere oder weitergegeben wird.
anonymisierten Inhalten. * Zugangsdaten in Kl-Tools eingeben.

' linie finden Sie [im Intranet / als Handout].
je fiir Ihr eigenes Unternehmen.

117263-2018-05

Prasentation mit KI-Unterstiitzung erstellt © Steinbeis 2026 | www.steinbeis.de 17



Transferzentrum fiir

Ressourceneffizienz PraXiS-U bu ng: KI

ir
Ll-o

PRAXIS-UBUNG: KI

VERWENDE JETZT DEN FOLGENDEN PROMPT ...

E Steinbeis | Sicherheit, Datenschutz & Verantwortung

Prasentation mit KI-Unterstiitzung erstellt © Steinbeis 2026 | www.steinbeis.de 18



Zeit

Steinbeis
E Transferzentrum fiir Agenda

Ressourceneffizienz

Block

Inhalte

09:00

09:15

09:45

10:30

10:45

11:30

12:15

12:45

BegriiBung, Kennenlernen

Generative KI verstehen

Sicherheit, Datenschutz &
Verantwortung

& Pause
Prompt-Engineering 1
Prompt-Engineering 2

Praxis: Transfer

Abschluss & Zertifikat

Einstieg, Ziele, Uberblick, Vorerfahrung erfassen

Grundlagen Generative KI, LLMs, Chancen & Grenzen

Datenschutz, Halluzinationen, Faktenprifung, Kennzeichnung

Anatomie eines Prompts, Strukturelemente

Prompting-Techniken, Iteration, Optimierung

Eigene Aufgaben: Prompts entwickeln und verbessern

Zusammenfassung, Q&A

Prasentation mit KI-Unterstiitzung erstellt

© Steinbeis 2026 | www.steinbeis.de
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Zeit

Steinbeis
E Transferzentrum fiir Agenda

Ressourceneffizienz

Block

Inhalte

09:00

09:15

09:45

10:30

10:45

11:30

12:15

12:45

BegriiBung, Kennenlernen

Generative KI verstehen

Sicherheit, Datenschutz &
Verantwortung

& Pause

Prompt-Engineering 1

Prompt-Engineering 2

Praxis: Transfer

Abschluss & Zertifikat

Einstieg, Ziele, Uberblick, Vorerfahrung erfassen

Grundlagen Generative KI, LLMs, Chancen & Grenzen

Datenschutz, Halluzinationen, Faktenprifung, Kennzeichnung

Anatomie eines Prompts, Strukturelemente

Prompting-Techniken, Iteration, Optimierung

Eigene Aufgaben: Prompts entwickeln und verbessern

Zusammenfassung, Q&A

Prasentation mit KI-Unterstiitzung erstellt

© Steinbeis 2026 | www.steinbeis.de
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117263-2018-05

Steinbeis
Transferzentrum fiir
Ressourceneffizienz

DEFINITION

Prompt (engl. ,lo prompt” =
anstoRen/auffordern)

- Meint in LLM-Kontexten den
gesamten Eingabe-Kontext,
nicht nur eine Frage

Prompt Engineering

-> Systematische Praxis,
Prompts gezielt zu entwerfen
und zu iterieren, um bessere,
zuverlassigere
Modellantworten zu erhalten

Prasentation mit KI-Unterstiitzung erstellt

KERNAUSSAGE

®
M-8

Ein Prompt ist wie ein Briefing an
einen Mitarbeiter: Je klarer die
Anweisung, der Kontext und das
gewulnschte Ergebnis beschrieben
sind, desto praziser und nitzlicher
wird die Antwort.

Prompt-Engineering - Teil 1

Was ist Prompt-Engineering ?

Your output is only as
good as your input"

oder

»,Garbage in, garbage out"

© Steinbeis 2026 | www.steinbeis.de



Steinbeis

Transferzentrum fiir
Ressourceneffizienz

117263-2018-05

Prompt-Engineering - Teil 1

Griinde fiir das Prompt-Engineering

Qualitat & Prazision

» Prazisere,
relevantere
Antworten

» Weniger
Halluzinationen und
Nachbearbeitung

» Konsistente
Ergebnisse

A\ J

Prasentation mit KI-Unterstiitzung erstellt

Wiederverwend-
barkeit

+ Prompts einmal
erstellen, vielfach
nutzen

« Aufbau personlicher
Prompt-Libraries

» Skalierbar auf neue
Aufgaben

\ J

Effizienz & Zeit

Bis zu 30% weniger
Trial-and-Error

Schnellere
Workflows

Automatisierung
repetitiver Tasks

Kontrolle

» Gezielte Steuerung
von Ton und Struktur

» Flexibel tber
verschiedene Kl-
Modelle

» Anpassbar an
spezifische

J

\ Bedirfnisse )

% J

a

Zukunftssicherheit

Langfristig relevante
Kompetenz

Grundlage fiir
Automatisierung

Kreativere
Problemlésungen

© Steinbeis 2026 | www.steinbeis.de
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Transferzentrum fiir

Ressourceneffizienz PraXiS-U bu ng: KI

ir
Ll-o

PRAXIS-UBUNG: KI

VERWENDE JETZT DEN FOLGENDEN PROMPT ...

Esteinbeis Prompt-Engineering - Teil 1

KI-Einsatzgebiete aufzeigen

Prasentation mit KI-Unterstiitzung erstellt © Steinbeis 2026 | www.steinbeis.de 23



Steinbeis

Transferzentrum fiir
Ressourceneffizienz

Prompt-Engineering - Teil 1

Die 6 wichtigsten Prompt-Elemente

117263-2018-05

©)

Aufgabe

Was: Das konkrete
Ziel / die gewiinschte
Handlung.

Wirkung: Definiert
Fokus und Relevanz
der gesamten
Antwort.

Ohne: Modell weil3
nicht, was es tun soll
- unbrauchbare
Ausgabe.

Kontext

Was: Hintergrund,
Situation,
Vorgeschichte.

Wirkung: Verankert
die Antwort in der
realen Situation.

Ohne: Generische, zu
allgemeine Antwort
ohne Situationsbezug.

Rolle

Was: Perspektive /
Expertise des Modells
(z.B. Wissenschaftler,
Berater).

Wirkung: Aktiviert
passendes
Fachvokabular und
Denkweise.

Ohne: Neutrale
Generalistenantwort -
oft oberflachlich.

Format

Was: Gewiinschte
Ausgabestruktur
(Tabelle, FlieRtext,
Liste...).

Wirkung: Ergebnis ist
direkt
weiterverwendbar.

Ohne: Modell wahlt
selbst — passt selten
zur
Weiterverwendung.

% i

Constraints

Was: Einschrankungen
zu Lange, Stil, Inhalt
(z.B. max. 500

Worter).

Wirkung: Verhindert
Abschweifungen,
erzwingt Prazision.

Ohne:
Ausschweifende,
unkontrollierte
Antworten.

Zielgruppe &
Tone of Voice

Was: Fiir wen wird
geschrieben, in
welchem Ton.

Wirkung:
Sprachniveau und
Ansprache werden
situationsgerecht.

Ohne: Oft zu
technisch oder zu
simpel fiir die
eigentliche Zielgruppe.

Prioritat: Aufgabe + Kontext = Pflicht - Rolle + Format + Constraints = Hebel fiir Qualitat - Zielgruppe + Ton = Feintuning

Prasentation mit KI-Unterstiitzung erstellt

© Steinbeis 2026 | www.steinbeis.de
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Transferzentrum fiir

Ressourceneffizienz Prom pt- Baukasten

B Steinbeis | Prompt-Engineering - Teil 1

W Prompt-Baukasten ) Zuriicksetzen

@ Aufgabe

A Format 0 @& Constraints 0 Zielgruppe ) @ Tone of Voice

Prompt-Ingenieur Markdown-Datei Max. 500 Warter Fachexperten Professionall

Untemnehmensberater Tabelle Vermeide Fachbegriffe Anfanger/Einsteiger Freundlich und zuganglich

117263-2018-05

Prasentation mit KI-Unterstiitzung erstellt © Steinbeis 2026 | www.steinbeis.de 25



Steinbeis | Prompt-Engineering - Teil 1

Transferzentrum fiir

Ressourceneffizienz Ein erstes Prompt-Beispiel

Visual Studio Code (VS Code) ist ein kostenloser Open-Source-Quelltext-Editor von Microsoft, der auf Windows, macOS und
Linux lauft. Flr eine verbesserte Markdown-Bearbeitung ist die Extension ,,Markdown All in One“ sehr empfehlenswert, da sie
nitzliche Shortcuts, automatische Formatierung und Inhaltsverzeichnisse bietet.

%) File Edit Selection View - L 2 Search o~ e OB ao - O S
¥ Prompt - Stell dich vor.md Preview Prompt - Stell dich vormd X 7O o -~
nop » ¥ Prompt - Stell dich vor.md > #< # Prompt: Stell dich vor! » #e #3 Stil-Richtlinien
1 # Prompt: Stell dich vor! Prompt: Ste” dich Vor!
2
3 ## Rolle & Kontext
4 Du bist eine generative KI, die sich einer Gruppe wvon RO"E & Kontext

Mitarbeitenden vorstellt, die gerade beginnen, mit
KI-Tools zu arbeiten. Deine Aufgabe ist es, auf

ehrliche, nachvollziehbare und unterhaltsame Weise zu Du bist eine generative K, die sich einer Gruppe van
erklaren, was Du wirklich bist - jenseits won Hype und Mitarbeitenden vorstellt, die gerade beginnen, mit Kl-Tools zu
Missverstandnissen. arbeiten. Deine Aufgabe ist es, auf ehrliche, nachvollziehbare und

unterhaltsame Weise zu erkldren, was Du wirklich bist — jenseits

&
6 ## Aufgabe . i
- von Hype und Missverstandnissen.

Erstelle eine persénliche Vorstellung von Dir selbst
nach folgendem **Steckbrief-Format**:

[=4]

Aufgabe

]

| Bbschnitt | Anweisung |
10 -]

|y R | [ U R (A T SN N | P . TR | A T



et = el b i ke

8 Aufgabe

Q | Bbschnitt | Anweisung |
0 =] Erstelle i snliche Vorstell Dir selbst nach
11 | 1. Wer ich wirklich bin | Erkl&dre in 2-3 S&tzen Deine rstefle eine personliche vorstellung von LAT sefbst nac
grundlegende Natur und Funktionsweise. | folgendem Steckbrief-Format:
12 | 2. Meine Stdrken | Beschreibe in einem kompakten
Absatz (3-5 Sdtze) Deine wichtigsten Fahigkeiten. | Abschnitt Anweisung
13 | 3. Meine Schwichen - ehrlich gesagt | Benenne
transparent in einem Absatz (3-5 Satze) Deine . - Erkldre in 2-3 Sdtzen Deine
c - 1. Wer ich wirklich
Limitierungen und wo Du an Grenzen stélt. | . grundlegende MNatur und
14 | 4. Hiufige Missverstandnisse tber mich | Kldre in bin Funktionsweise.
einem Absatz (2-4 Sitze) auf, welche falschen
Vorstellungen Menschen typischerweise {iber Dich haben. | Beschreibe in einem kompakten Absatz
15 | 5. Was ich mir von Dir wiinsche | Formuliere in einem 2. Meine Stirken (3-5 Satze) Deine wichtigsten
kompakten Absatz (3-4 S3tze), welche Erwartungen Du an Fahigkeiten.
den Nutzer hast, damit Zusammenarbeit gut gelingt.
Sprich dabei direkt an, welche Art von Input, Haltung 3. Meine Benenne transparent in einem Absatz
und Verantwortung auf Mutzerseite hilfreich ist, ohne Schwichen — (3-5 Satze) Deine Limitierungen und
belehrend zu wirken. .
15 | ehrlich gesagt wo Du an Grenzen stdBt.
17 ## Format-Vorgaben . Klare in einem Absatz (2-4 S&tze) auf,
18 - Nutze Markdown zur Strukturierung (##, ###, **) 4. Haufige
. . ) . . ) welche falschen Vorstellungen
19 - Verwende die H&flichkeitsform mit grofem Missverstandnisse M hen tupisch ice iber Dich
anfangsbuchstaben: **Du, Dir, Dich, Dein, Deine, Deiner, tber mich enschen typischenwelse uber Lic
Deinem, Deinen** haben.
28 - Sprich den Nutzer direkt an und schreibe wie in einem L
s . . . - Formuliere in einem kompakten Absatz
persdnlichen Gesprdch mit einem Gesprachspartner )
21 - Verwende ausschlieflich FlieRftext - keine Aufzdhlungen (3-4 Satze), welche Erwartungen Du an
oder Stichpunkte den Nutzer hast, damit
22 - Lange: 258-38@ Worter (ca. 1,5-2 Minuten Lesezeit) 5. Was ich mir von Zusammenarbeit gut gelingt. Sprich
23 - Zielgruppe: Berufststige ohne KI-Vorkenntnisse Dir wiinsche dabei direkt an, welche Art von Input,
24
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## Stil-Richtlinien

[© Hohe Informationsdichte - jeder Satz tragt wesentliche
Information

[ Natirlicher, menschlicher Schreibstil - wie ein
persdnliches Gesprach

[ Ehrlich und transparent - keine Beschénigungen
[ Humor und Selbstironie, wo es passt

[ Konkrete Aussagen statt allgemeiner Floskeln

[© Analogien oder Metaphern zur Veranschaulichung
einsetzen

Kein ,Gelaber™ oder Flllwdrter

Keine Wiederholungen oder redundante Aussagen
Vermeide Fachjargon ohne Erklarung

Keine Marketing-Sprache oder Ubertreibungen

HKXXX

Haltung und Verantwortung auf
Mutzerseite hilfreich ist, ohne

belehrend zu wirken.

Format-Vorgaben

* MNutze Markdown zur Strukturierung (##, ###, %)

* \erwende die H&flichkeitsform mit groBem
Anfangsbuchstaben: Du, Dir, Dich, Dein, Deine, Deiner,
Deinem, Deinen

* Sprich den Mutzer direkt an und schreibe wie in einem
persdnlichen Gesprich mit einem Gespriachspartner

* Verwende ausschlieBlich FlieBtext — keine Aufzihlungen
oder Stichpunkte

* Linge: 250-300 Worter (ca. 1,5-2 Minuten Lesezeit)

* Zielgruppe: Berufstitige ohne Kl-Vorkenntnisse

Stil-Richtlinien

[ Hohe Informationsdichte — jeder Satz trigt wesentliche
Information

= Natirlicher, menschlicher Schreibstil — wie ein persénliches
Gesprich

[ Ehrlich und transparent — keine Beschénigungen

= Humeor und Selbstironie, wo es passt

L Konkrete Aussagen statt allgemeiner Floskeln

&3 Finish Setup
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Transferzentrum fiir
Ressourceneffizienz

Steinbeis ‘

Prompt-Engineering - Teil 1
Markdown: Ihr unsichtbarer Helfer im KI-Alltag

&
offe)
&

1. Gemeinsame
Sprache Mensch & Kl

Markdown als
"Grundvokabular" fiir fast
alle Kl-Tools (ChatGPT,
Claude, Perplexity).
Universeller Ubersetzer.

2. Klarheit schafft
bessere Ergebnisse

Strukturierte Anfragen
(Uberschriften,
Aufzahlungen) verbessern
das Verstandnis der KI.
Wie eine klare Agenda.

3]

3. Ergebnisse
sofort nutzbar

Ki-Antworten direkt als
Markdown-Datei
herunterladbar. Keine
komplizierten
Konvertierungen notig.

:]
=

4. Einfach und

uberall verfugbar

Kleine Dateien,
funktionieren auf jedem
Gerat, keine teure
Software erforderlich.

,‘O’_ Praxis-Trick: )
=/~ .md-Datei durch Umbenennen zur .txt-Datei machen. Offnet jeder Standard-Texteditor (Notepad, TextEdit).

Prasentation mit KI-Unterstiitzung erstellt

© Steinbeis 2026 | www.steinbeis.de




Zeit

Steinbeis
E Transferzentrum fiir Agenda

Ressourceneffizienz

Block

Inhalte

09:00

09:15

09:45

10:30

10:45

11:30

12:15

12:45

BegriiBung, Kennenlernen

Generative KI verstehen

Sicherheit, Datenschutz &
Verantwortung

& Pause

Prompt-Engineering 1

Prompt-Engineering 2

Praxis: Transfer

Abschluss & Zertifikat

Einstieg, Ziele, Uberblick, Vorerfahrung erfassen

Grundlagen Generative KI, LLMs, Chancen & Grenzen

Datenschutz, Halluzinationen, Faktenprifung, Kennzeichnung

Anatomie eines Prompts, Strukturelemente

Prompting-Techniken, Iteration, Optimierung

Eigene Aufgaben: Prompts entwickeln und verbessern

Zusammenfassung, Q&A

Prasentation mit KI-Unterstiitzung erstellt

© Steinbeis 2026 | www.steinbeis.de
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Esteinbeis Prompt-Engineering - Teil 2

Transferzentrum fiir

Ressourceneffizienz PraXiS-U bu ng: KI

ir
Ll-o

PRAXIS-UBUNG: KI

VERWENDE JETZT DEN FOLGENDEN PROMPT ...

Prompting-Techniken kennenlernen

Prasentation mit KI-Unterstiitzung erstellt © Steinbeis 2026 | www.steinbeis.de 31



Transferzentrum fiir

Ressourceneffizienz PraXiS-U bu ng: KI

@)
Cr.o b,
9 4
@

PRAXIS-UBUNG: KI

VERWENDE JETZT DEN FOLGENDEN PROMPT ...

Kontext-Generator

Esteinbeis Prompt-Engineering - Teil 2

Prasentation mit KI-Unterstiitzung erstellt © Steinbeis 2026 | www.steinbeis.de 32



Transferzentrum fiir

Ressourceneffizienz PraXiS-U bu ng: KI

ir
y-o

PRAXIS-UBUNG: KI

VERWENDE JETZT DEN FOLGENDEN PROMPT ...

Prompt-Coach

Esteinbeis Prompt-Engineering - Teil 2

Prasentation mit KI-Unterstiitzung erstellt © Steinbeis 2026 | www.steinbeis.de 33



Zeit

Steinbeis
E Transferzentrum fiir Agenda

Ressourceneffizienz

Block

Inhalte

09:00

09:15

09:45

10:30

10:45

11:30

12:15

12:45

BegriiBung, Kennenlernen

Generative KI verstehen

Sicherheit, Datenschutz &
Verantwortung

& Pause

Prompt-Engineering 1

Prompt-Engineering 2

Praxis: Transfer

Abschluss & Zertifikat

Einstieg, Ziele, Uberblick, Vorerfahrung erfassen

Grundlagen Generative KI, LLMs, Chancen & Grenzen

Datenschutz, Halluzinationen, Faktenprifung, Kennzeichnung

Anatomie eines Prompts, Strukturelemente

Prompting-Techniken, Iteration, Optimierung

Eigene Aufgaben: Prompts entwickeln und verbessern

Zusammenfassung, Q&A

Prasentation mit KI-Unterstiitzung erstellt

© Steinbeis 2026 | www.steinbeis.de

34



Steinbeis | Praxis Transfer

Transferzentrum fiir

Ressourceneffizienz Jetzt sind Sie dran

Praxisphase: Prompts flir Ihre Anwendung
Aufgabe: Entwickeln Sie einen einsatzfahigen Prompt fiir lhren beruflichen Alltag.

Falls Sie noch keine eigene Idee haben — Anregungen:

Kommunikation: E-Mail-Entwiirfe, Management: Executive Summary, Dokumentation: Informationen
Meeting-Protokolle, interne Abweichungsanalyse, Risikobewertung extrahieren, Checklisten erstellen,
Ankiindigungen Wissen strukturieren
ST Gt
ItEnReWIS R, Onboarding-Pldne Einwandbehandlung Wissensdatenbank-Artikel
Produktion: Wartungspléne, Entwicklung: Anforderungen Qualitédt: Dokumentenpriifung, Audit-
Fehleranalyse, Prozessoptimierung strukturieren, Testpldne, Risikoanalysen Vorbereitung, Abweichungsberichte
Anwendungsfall wahlen Prompt formulieren Testen & verfeinern Dokumentieren

Unterstlitzung durch Workshopleitung jederzeit verfagbar

117263-2018-05

Prasentation mit KI-Unterstiitzung erstellt © Steinbeis 2026 | www.steinbeis.de 35



Zeit

Steinbeis
E Transferzentrum fiir Agenda

Ressourceneffizienz

Block

Inhalte

09:00

09:15

09:45

10:30

10:45

11:30

12:15

12:45

BegriiBung, Kennenlernen

Generative KI verstehen

Sicherheit, Datenschutz &
Verantwortung

& Pause

Prompt-Engineering 1

Prompt-Engineering 2

Praxis: Transfer

Abschluss & Zertifikat

Einstieg, Ziele, Uberblick, Vorerfahrung erfassen

Grundlagen Generative KI, LLMs, Chancen & Grenzen

Datenschutz, Halluzinationen, Faktenprifung, Kennzeichnung

Anatomie eines Prompts, Strukturelemente

Prompting-Techniken, Iteration, Optimierung

Eigene Aufgaben: Prompts entwickeln und verbessern

Zusammenfassung, Q&A

Prasentation mit KI-Unterstiitzung erstellt

© Steinbeis 2026 | www.steinbeis.de
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Transferzentrum fiir

Ressourceneffizienz Abschlusstest

E Steinbeis | Abschluss & Zertifikat

https://forms.office.com/e/CS9rv2mZUj

) Abschlusstest (Zertifikat)
o Qu‘l
N

ABSCHLUSSTEST ZERTIFIZIERUNG

Prasentation mit KI-Unterstiitzung erstellt © Steinbeis 2026 | www.steinbeis.de 37
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Transferzentrum fiir

Ressourceneffizienz KI-Fortgeschrittenenworkshop

E Steinbeis | Abschluss & Zertifikat

. . Einstieg & Briicke zu Uberblick, Ankniipfung,
09:00-09:15 Workshop 1 Voraussetzungen kldren
Prompt-Chaining, KI-Fortgeschrittenenworkshop

09:15-09:40  Fortgeschrittenes Prompting Kontextmanagement, Meta-Prompts

et peeaalian: ez, Elds ¥ Eigene KI-Werkzeuge bauen (Custom GPTs)
. . rei : ien, Bilder,
09:40-10:15 RAG & Multimodale Eingabe ¥ Maximale Datensicherheit (Lokale KI-Modelle)

Knowledge
Ei KI-Assistent ¥ Multimodale Fahigkeiten (Bild & Code)
AE_10- Igene KI-Assistenten 3-Layer-Modell, System Instructions, : ;
10:15-10:50 erstellen Custom GPTs/Gems ¥ 60% Praxisanteil
10:50-11:05 @ Pause - Dauer: 4 h
. . ) @ Ort: Online
11:05-11:35  Bildgenerierung mit KI Theorie (kurz), Bild-Prompting,

beruflicher Einsatz

. . . . Konzept, Code mit Artifacts/Canvas
11:35-12:15  Vibe-Coding generieren JETZT ANMELDEN =>

. . . . Vorstellung, Demo,
12:15-12:45  Lokale KI mit LM Studio Datenschute-Vorteile

12:45-13:00  Abschluss & Zertifikat Zusammenfassung, Q&A

117263-2018-05
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DIE LOSUNG

Steuerliche

3 Innovations-Beratun
Forschungsforderung g

Innoplus

Angebotsteile auch getrennt voneinander erhiltlich.



Was wird gefordert?

bei jahrlicher
Bemessungsgrenze von

12Mio. €

pro Unternehmensverbund

25%
Der internen F&E-Kosten

(Personalkosten)

ab 2026

17.5% *

Der externen F&E-Kosten
(innerhalb des EWR)

Grundlagen- @

forschung

Industrielle

Forschung

Experimentelle =
. [ 00}

Entwicklung

35% interne F&E-Lohnkosten + 24,5% externe F&E-
Kosten fiir KMUs

Fiir Projekte mit Start nach 01.01.2026 pauschalisierter
Gemeinkostenaufschlag von 20%

Anrechnung bei Vorauszahlung der
Korperschaftssteuer moglich

Abschreibungswert von beweglichen abnutzbaren
Wirtschaftsgltern flieRt in Bemessungsgrenze mit ein

Erhohung des Stundensatzes flr Einzel- und
Mitunternehmern ab 2026 auf 100 €




Steinbeis | Abschluss & Zertifikat

Transferzentrum fiir

Ressourceneffizienz Konta kt

Prof. Dr.-Ing. Michael Marré

Leiter | Steinbeis Transferzentrum Ressourceneffizienz @

Tel.: 02371 - 566 1443

E-Mail: michael. marre@forminginnovations.de Sie winschen sich

Unterstlitzung, haben

Fragen oder méchten

einfach nur einen

Hinweis liefern?
O TE Kontaktieren Sie uns.
Innovationsberater | Steinbeis Transferzentrum Ressourceneffizienz
Tel.: 02371 — 566 1166

E-Mail: nicolas.kopatz@forminginnovations.de

117263-2018-05
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